Teade raamatupidamisteenuse lepingu lõpetamise ja dokumentide üleandmise kohta
Kellele: [senise raamatupidaja või büroo nimi]
Kellelt: Korteriühistu [nimi], registrikood [kood], juhatuse liige [nimi]
Kuupäev: [kuupäev]

Korteriühistu [nimi] ütleb [kuupäev] sõlmitud raamatupidamisteenuse lepingu üles lepingus kokkulepitud etteteatamistähtajaga. Viimane kuu, mille raamatupidamist peate teie, on [kuu ja aasta].
Palume anda ühistu raamatupidamise dokumendid, andmed ja saldod üle lisatud nimekirja järgi hiljemalt [kuupäev]. Üleandmise vormistame aktiga, mille allkirjastavad teie, uus raamatupidaja ja juhatuse liige.
Palume ka kinnitada, kes esitab [kuu] TSD ja kes koostab [aasta]. majandusaasta aruande. [Kokkulepe: aruande koostate teie / aruande koostab uus raamatupidaja.]
Dokumendid võib anda üle juhatuse liikmele [nimi, e-post, telefon] või otse uuele raamatupidajale [nimi, e-post].

Lugupidamisega
[Nimi], korteriühistu [nimi] juhatuse liige
Näidis. Kohandage nimekiri oma ühistule ja lisage, mida on vaja.
Raamatupidamise dokumentide ja andmete üleandmise-vastuvõtmise akt
	Korteriühistu
	[nimi, registrikood]

	Üle andis
	[senine raamatupidaja]

	Vastu võttis
	[uus raamatupidaja]

	Üleandmise kuupäev
	[kuupäev]

	Uus raamatupidaja alustab
	[kuu ja aasta]



	Nr
	Dokument või andmed
	Vorm
	Üle antud
	Märkus

	
	Arvestus ja aruanded
	
	
	

	1
	Saldoandmik ja pearaamat üleandmise kuupäeva seisuga
(paberil või PDF-failina)
	paber / fail
	jah / ei
	

	2
	Bilanss ja kasumiaruanne üleandmise kuupäeva seisuga
	paber / fail
	jah / ei
	

	3
	Viimane majandusaasta aruanne ja kinnitus, et see on registrile esitatud
	paber / fail
	jah / ei
	

	4
	Andmete eksport raamatupidamisprogrammist jooksva ja eelmise aasta kohta
(Excel, CSV või programmi enda fail)
	paber / fail
	jah / ei
	

	5
	Algdokumendid: ostuarved, pangaväljavõtted, aktid
(seadus nõuab säilitamist 7 aastat)
	paber / fail
	jah / ei
	

	6
	Raamatupidamise sise-eeskiri ja kontoplaan
(kui ühistul need on)
	paber / fail
	jah / ei
	

	
	Arveldused korteriomanikega
	
	
	

	7
	Korteriomanike nimekiri: korterite pinnad, kontaktid, e-arve nõusolekud
	paber / fail
	jah / ei
	

	8
	Iga korteri saldo: võlg, ettemaks, viivised
(üleandmise kuupäeva seisuga)
	paber / fail
	jah / ei
	

	9
	Remondifondi ja reservkapitali jääk
	paber / fail
	jah / ei
	

	10
	Remondifond korterite kaupa
(kui seda arvestatakse korterite kaupa)
	paber / fail
	jah / ei
	

	11
	Kulude jaotuse alused, teenuste hinnad, viimased arvestite näidud
	paber / fail
	jah / ei
	

	12
	Viimane korteriomanikele saadetud arve
(et uus arve näeks välja tuttav)
	paber / fail
	jah / ei
	

	
	Lepingud ja otsused
	
	
	

	13
	Põhikiri, kehtiv majanduskava ja üldkoosolekute protokollid
(vähemalt viimase kolme aasta kohta)
	paber / fail
	jah / ei
	

	14
	Lepingud: haldus, koristus, küte, vesi, elekter, prügivedu, kindlustus
(hindade ja tähtaegadega)
	paber / fail
	jah / ei
	

	15
	Laenulepingud, maksegraafikud ja laenujääk
(kui ühistul on laen)
	paber / fail
	jah / ei
	

	
	Maksud ja tasud
	
	
	

	16
	Juhatuse liikmete ja töötajate lepingud ning tasude arvestus
(kui ühistu maksab tasu)
	paber / fail
	jah / ei
	

	17
	Jooksva aasta TSD-d ja maksukonto saldo e-MTA-s
	paber / fail
	jah / ei
	

	
	Ligipääsud
	
	
	

	18
	Internetipank: anda ligipääs uuele raamatupidajale, lõpetada senise ligipääs
(teeb juhatuse liige pangas)
	paber / fail
	jah / ei
	

	19
	e-MTA: anda õigused uuele raamatupidajale, lõpetada senise õigused
(kui senine on esitanud viimase TSD)
	paber / fail
	jah / ei
	

	20
	e-äriregister: määrata uus raamatupidaja sisestajaks, eemaldada senine
(kui aruande sisestab raamatupidaja)
	paber / fail
	jah / ei
	

	21
	Arvete saatmise programm ja e-arvete vastuvõtt
(kuhu tarnijad saadavad arveid)
	paber / fail
	jah / ei
	



Saldod üleandmise kuupäeva seisuga
	Rida
	Summa, €
	Märkus

	Pangakonto(de) jääk
	
	

	Korteriomanike võlad kokku
	
	

	Korteriomanike ettemaksed kokku
	
	

	Remondifond
	
	

	Reservkapital
	
	

	Laenujääk
	
	

	Võlad tarnijatele
	
	

	Maksukonto saldo e-MTA-s
	
	



Allkirjad
Üle andis: [nimi]
Allkiri ja kuupäev: ________________________
Vastu võttis: [nimi]
Allkiri ja kuupäev: ________________________
Ühistu juhatuse liige: [nimi]
Allkiri ja kuupäev: ________________________
Näidis. Kohandage nimekiri oma ühistule ja lisage, mida on vaja.
[image: ]  Vorm on pärit Geoks Vara Kompassist, geoksvara.ee
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